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COORDINACION DE LA OFICINA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A
3 | , ‘ ' LA INFORMACION, DATOS PERSONALES Y ARCHIVOS

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS

ALCALDIA TLALPAN

FICHA TECNICA DE PREVALORACION

Documento para la autorizacion del Destino final, que contiene la descripcién de las caracteristicas

generales del Archivo y de la Unidad administrativa productora de la documentacion.

documentacion.

Documento para la autorizacion del Destino final, que contiene la descripcion de las
Finalidad: |caracteristicas generales del Archivo y de la Unidad administrativa productora de la

Uso: Instrumento auxiliar en proceso para el Destino Final de la documentacién.
Unidad(es)
de El formato lo aplicaran los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, et Grupo

Aplicacién: | Técnico de Valoracion Documental y la Unidad Administrativa generadora)
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S COORDNACHIN DE LA OFICINA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION, DATOS PERSONALES Y ARCHIVOS
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ARCHIVDS
Ficha Técnica de Prevaloracién Documental
FONDO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA ©

AREA GENERADORA DEL ARCHIVO:

Fecha te Elabsrzosin: w
S
1. FUNCIONES O ATRIBUCIONES ]

Z CARAGTER DE LA FUNGION O ATRIBUCION (X ] |

COMUNES i ¥

| sustantias o recnicas ‘ () I ) 1\
|

ADMINISTRATIVO | ( ) T LEGAL

3. VALORES DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS: |
T

CONSERVACION PERMANENTE (HISTORICO)

TESTIMONIAL I () | EVIDENCIAL

4 ANTECEDENTES ]

5. DATOS DE LOS ARCHIVOS

[t 1 1 FISCAL [ CONTABLE [ ]
I ( ) ] [ BAJA DEFINITIVA I { 1 | \
&1 [ wrorwaTvO | () |

NUMERD TOTALDE | NOMEROD TOTAL
EXPEOIENTES DE CAJAS PESC APROXIMADO METROS LEALES FECHAS EXTREMAS ESTADD FiSICO DE LOS DOCUMENTOS (X}
| BUENO _;.FEQHLEF,MLQA
| { ] { ) { 1
6. METODOLOGIA DE VALORACION POR ;
ELIMINACION | CONSERVACION | { ] MUESTREQ ] ] }

ARG Y NUMERO DEL REGISTRO ARGHIVISTICE: EMITIDO PCR LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA CIUDAD DE

MEXICO, PARA EL CATALOGC DE DISPOSICIGN DOCUMENTAL: |

!7. TRANSFERENCLA SECUNDEAEARCHWU HISTORICO ©

| sl 1 (I 1 NG I ) ]

Elabord-Formulé

Ravisd Awtorizé-Visto Buena

‘Nembra, cargo y firma del
del servider publico qulen formuld la licha

Nombre, cargo ¥ firma del Thular de Ly Unidad
Nombre, carga y del Area preducion de los .
‘documendas Adminlstrativa
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DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
COORDINACION DE LA OFICINA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIGN, DATOS PERSONALES Y ARCHIVOS .

JEFATUA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS

FICHA TECNICA DE VALORACION

Con fundamento en los articulos 4, fraccién XXX y 32 del la Ley de Archivos de la Ciudad de México, asi como &l

rumeral 8.5.12 fraccidn Vi, de [a Circular Uno 2015.
Instrumento auxiliar de la Valoracién Documental que permite identificar, establecer el

Finalidad: » .
contexto y la valoracién de las series documentales

Registro que sirve para identificar las series docurmentales, procesos administrativos, marco
Uso: normativo gue las genera, asi como la determinacién de su tipologia documental - \,

Instrumento auxiliar en proceso de Valoracion Documental,

Unidad{es) de El formato lo aplicarén los integrantes del Sistema Institucional de Archivos {Grupo de %

Aplicacién: Trabajo de Valoracion Documental) l\&
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DIRECCION GENERAL DE ADMINIS TRACION

% GOORDINACION DE LA OFICINA DE TRANSPARENCIA, ACCESQ A LA INFORMAGION, DATOS PERSONALES Y bxn.—.__<

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS

FICHA TECNICA DE VALORACION ;
Fecha de Elaboracién:

FONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

AREA GENERADORA DEL ARCHIVO:

CLASIFICADOR, NOMBRE Y DESCRIPCION DE LA SERIE (S) :

1

MARCO JURIDICO EN QUE SE APOYA LA PRODUCCION DOCUMENTAL DE LA SERIE(S):

2. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES O ATRIBUCIONES QUE REFLEJAN LA PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION DE LA SERIE:

3. CARACTER DE LA FUNCION © ATRIBUCION:

OTHAS

COMUNES t H SUSTANTIVAS O TECNICAS ( 1 (Especificar)

4. PALABRAS CLAVES RELACIONADAS CON LA SERIE:

5. AREAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE INTERVIENEN EN LA GENERACION, RECEPCION, TRAMITE Y CONCLUSION DEL ASUNTO DE LAS SERIE(S)

O SUBSERIE(S):

6. VALORES DOCUMENTALES:

ADMINISTRATIVO _ { } _ LEGAL ” _ FISCAL _ ( ) _ CONTABLE % )
CONSERVACIGN PRRMANENTH { } — BAJA DEFINITIVA _ vn
TESTIMONIAL _ ( ) _ EVIDENCIAL “ _ INFORMATIVC _ ”

7. ANTECEDENTES:

8. FLAZOS DE CONSERRVACION:

ARCHIVO DE TRAMITE (AROS) ARCHIVO DE CONCENTRACION (ARos) ARCHIVO HISTORICO (PERMANENTE)




9, TECNICAS DE SELECCION:

ELIMINACION {

CONSERVACIGN

{
b

¢ ) MUESTREO

CATALOGO DE DISPOSICIGN DCCUMENTAL:

A0 ¥ NUMERC DE REGISTRO ARCHIVISTICO EMITIDC

POR LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

PARA EL

10. CONDICIONEE DE ACCESO A LA IKFORMACION:

11. DATOS DE LOS ARCHIVOS:

Nombre, cargo y firma de la persona Responsable de
Archivo de Tramite gque formuid la ficha

Nombre, cargo y firma del
de la persona titular de la Jefatura de Unidad
Departamental de Archives

E.;meomﬁ.n%mw B zqzmwmuwmmﬁ. D% | pmso armoxIMADO r%wwmwm FECHAS EXTREMAS ESTADD FiSICO DE LDE DOCHMENTOS
BUOENC REGULAR MALO
) ! ) ,A “
[12. TRANSFERENCIA SECUNDARIA AL ARCHIVO HISTORICO: i T | ( ) [ “we ] ( }
Formulé Visto Bueno
Visto Bueno

Nombre, cargo y firma de |a persona titular de la
Unidad Administrativa Productora de los
Documentes

Visto Bueno

Nombre, cargo y firma de la persona titular de la
Direccitn General de Administracidn (Responsable de
fa UCA)

Visto Bueno

Nombre, cargo y firma de la persona titular de la
Direccitn de Recursos Materiales y Servicios
Generales {Responsable de la Unidad de
Archivo de Concentracién quien did Visto
Bueno ala ficha)

Visto Bueno

Nombre, cargo y firma de |2 persona titularde la
Unidad de Transparencia




